\/ Warmitisko-Mazurska

WARMIA Agencia Rozwoju Regionainego 5.A
MAZYRY w Olsztynie

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Regionalnych poreczen nalezytego
wykonania umowy, gwarancji jakosci i rekojmi za wady dla MSP

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcow

Kontrole u Ostatecznych Odbiorcow przeprowadzane sa przez Zespot kontrolujacy oznaczajacy osobe
lub osoby upowaznione do przeprowadzania Kontroli, z zastrzezeniem, iz osoba spokrewniona lub
powigzana z Ostatecznym Odbiorca pod wzgledem osobowym lub kapitatowym, jezeli powiazanie to
mogloby mie¢ wplyw na przebieg lub wyniki Kontroli lub w inny sposéb skutkowaé wystapieniem
konfliktu interesow, nie moze bra¢ w niej udziatu.

L. Planowanie i zakres Kontroli
1. Kontrole przeprowadzane sa:

1) w siedzibie Posrednika Finansowego w formule ,,zza biurka” (dalej: ,,Kontrola zza biurka”),

2) w siedzibie/miejscu prowadzenia dziatalno$ci/miejscu realizacji Inwestycji Ostatecznego Odbiorcy
(..Kontrola na miejscu").

2. Kontrola zza biurka przeprowadzana bedzie wedtug nastepujacych zasad:

1) w trakcie realizacji Umowy Operacyjnej Kontrola zza biurka zostang objete wszystkie Umowy
Poreczenia,

2) Kontrole zza biurka nalezy obligatoryjnie przeprowadzié na etapie weryfikacji dokumentacji
potwierdzajacej prawidtowos¢ udzielenia Jednostkowego Poreczenia,

3) zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowaé wszelkie czynnosci (mozliwe do wykonania w
formule ,.zza biurka”) niezbedne do uzyskania zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje
poprawnie obowiazki wynikajace z Umowy Poreczenia (Umowy o udzielenie Regionalnego
porgczenia/przyznanie odnawialnej linii Regionalnych poreczen nalezytego wykonania umowy
i/lub rekojmi za wady i/lub gwarancji jakosci).

W szczego6lnosci weryfikacja obejmowaé powinna:

a) cel na jaki zostaty udzielone Jednostkowe Porgczenia — jego zgodnosé z Metryka Produktu
Finansowego oraz Umowa Porgczenia,

b) umowe na realizacj¢ zamowienia, ktérego dotyczy Umowa Porgczenia zawarta przez
Posrednika Finansowego z Ostatecznym Odbiorca w zakresie nalezytego wykonania umowy
i/lub gwarancji i/lub r¢gkojmi za wady.

3. Kontrola na miejscu przeprowadzana bedzie wedhug nastepujacych zasad:

1) planowe Kontrole na miejscu przeprowadzane sg w cyklach rocznych na podstawie (rocznych)
harmonograméw kontroli przygotowywanych i zatwierdzanych przez Posrednika Finansowego,

2) wybor Ostatecznych Odbiorcow do Kontroli na miejscu, przy ustalaniu harmonogramu kontroli,
dokonywany jest z uwzglednieniem analizy ryzyka.

3) w trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolg na miejscu zostanie objetych co najmniej 10%
Uméw Porgezenia z uwzglednieniem odpowiedniego roztozenia liczby kontrolowanych uméw w
poszczegolnych latach, przy czym kontrola co najmniej 50% z tych uméw powinna odby¢ sie
najpdzniej do potowy okresu obowiazywania Umowy Operacyjne;j,

4) zakres Kontroli na miejscu powinien obejmowaé wszelkie czynnosci niezbgdne do uzyskania
zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowiazki wynikajace z
Umowy Porgczenia, w tym w szczegdlnosci obowiazki dotyczace udokumentowania
wykorzystania wsparcia zgodnie z celem wskazanym w Umowie Poreczenia oraz Jjego zgodnosé z
Metrykg Produktu Finansowego,

5) Ostateczny Odbiorca informowany jest o planowanej kontroli pisemnie na przynajmniej 3 dni
robocze przed planowanym rozpoczgciem czynnosci kontrolnych.

4. W przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na mozliwosé wystapienia nieprawidlowosci, uchybien
lub zaniedban ze strony Ostatecznego Odbiorcy, Posrednik Finansowy zobowigzany jest do
przeprowadzenia Kontroli doraznej w formie Kontroli na miejscu lub Kontroli zza biurka. Ostateczny
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Odbiorca informowany jest o planowanej kontroli pisemnie, co do zasady na 1 dzief roboczy przed
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, z zastrzezeniem, ze Kontrole dorazne moga by¢ prowadzone
bez zapowiedzi.

Przeprowadzanie Kontroli

Zespot kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych w toku Kontroli.

Na podstawie zebranego materialu dowodowego Zespot kontrolujacy sporzadza pisemna informacje
pokontrolna.

III. Wydawanie zalecen pokontrolnych

l.

o

W przypadku stwierdzenia w toku Kontroli niepoprawnej realizacji przez Ostatecznego Odbiorcy
obowiazkéw wynikajacych z Umowy Porgczenia, Posrednik Finansowy wydaje stosowne zalecenia
pokontrolne.

Zalecenia pokontrolne powinny okresla¢ termin ich realizacji.

IV. Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

1.

Sposdb realizacji zalecen pokontrolnych podlega niezwlocznemu monitorowaniu przez Posrednika
Finansowego (nie pdzniej niz 14 dni od zapadalnosci zalecenia) i odbywa si¢ w oparciu o
dokumentacje zrodtowa.

W sytuacji gdy Ostateczny Odbiorca nie przystapi do realizacji zalecei pokontrolnych lub nie
wywiaze si¢ w sposob nalezyty z ich realizacji, Posrednik Finansowy powinien podja¢ wszelkie
niezbedne kroki (np. przeprowadzenie ponownej kontroli na miejscu realizacji inwestycji w trybie
doraznym), zgodnie z zapisami Umowy Poreczenia, majace na celu poprawng realizacj¢ zalecen
pokontrolnych oraz postanowien Umowy.

. Dokumentowanie Kontroli
. Posrednik Finansowy dokumentuje proces Kontroli (przygotowanie, przebieg, wyniki) i zobowiazany

jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z Kontrola zgodnie z postanowieniami Umowy
Operacyjnej w tym zakresie, w tym (o ile dotyczy):

1) oswiadczen cztonkow Zespotu kontrolujacego o braku konfliktu interesow,

2) informacji pokontrolnej,

3) wydanych zalecen pokontrolnych,

4) dokumentacji potwierdzajacej realizacje przez Ostatecznego Odbiorcg zalecen pokontrolnych.

. Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach dowodowych, dla kazdej

badanej Umowy Poreczenia, co najmniej dokumentacje¢ wykorzystania wsparcia zgodnie z celem
wskazanym w Umowie Porgczenia
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