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Zsl{cznik nr I do Reguhminu Regionrlnych porQczci naleiytego
wykonaoia umowy, gwrrsncji jakosci i rtkojmi r{ rvsdy dla MSP ll

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorc6w

Kontrole u Ostatecznych Odbiorc6w przeprowadzane s4 pnez Zesp6l kontrolujqcy oznaczaj4cy osobg lub
osoby upowa2nione do przeprowa&ania Kontroli, z zastrze2eniem, i2 osoba spokrewniona lub powi4zana
z Ostatecznym Odbiorcq pod wzglqdem osobowym lub kapitalowym, je2eli powi4zanie to mogloby mie6
wptyw na przebieg lub wyniki Kontroli lub w irury spos6b skutkowa6 wyst4pieniem konfliktu interes6w,
nie mo2e bra6 w niej udziafu.

I. Planowanie i zakres Kontroli
L Kontrole przeprowadzane s4:

l) w siedzibie Po6rednika Finansowego w formule..zza biurka" (dalej: .,Kontrola zza biurka"),
2) w siedzibie/miejscu prowadzenia dzialalno5ci/miejscu realizacji Inwestycji Ostatecznego Odbiorcy

(,,Kontrola na miejscu").
2. Konrola zzabiurka przeprowa&ana bg&ie wedlug nastgpuj4cych zasad:

l) w trakcie realizacji Umowy Operacyjnej Kontrol4 zza biu:*'a zostan4 objgte wszystkie Umowy
Porgczenia,

2) Kontrole zza biurka nale2y obligatoryjnie przeprowadzi6 na etapie weryfikacji dokumentacji
potwierdzaj4cej prawidlowoS6 udzielenia Jednostkowego Porgczenia,

3) zakes Kontroli zza biurka powinien obejmowa6 wszelkie czynnoici (mo2liwe do wykonania
w formule ,,zza biurka") niezbgdne do uzyskania zapewnienia, Ze Ostateczny Odbiorca wykonuje
poprawnie obowiqzki wynikaj4ce z Umowy Porgczenia (Umowy o udzielenie Regionalnego
porjczetta/przyznanie odnawialnej linii Regionalnych porgczeri nalezytego wykonania umowy
i/lub rgkojmi za wady i/lub gwarancji jako5ci).

W szczeg6lnoSci weryfikacja obejmowa6 powinna:

a) cel na jaki zostaty udzielone Jednostkowe Porgczenia - jego zgodnoS6 z Metrykq Produktu
Finansowego oraz Umowq Porgczenia,

b) umowg na realizacjg zam6wienia, kt6rego dotyczy Umowa Porgczenia zawarla przez Po6rednika
Finansowego z Ostatecznym Odbiorc4 w zakesie nale2ytego wykonania umowy i/lub gwarancji
i/lub rgkojmi zawady.

3. Kontrola na miejscu przeprowadzana bgdzie wedlug nastgpuj4cych zasad:

l) planowe Kontrole na miejscu przeprowadzane s4 w cyklach rocmych na podstawie (rocznych)
harmonogram6w kontroli przygotowywanych i zatwierdzanych przez Po6rednika Finansowego,

2) wyb6r Ostatecznych Odbiorc6w do Kontroli na miejscu, przy ustalaniu harmonogramu kontroli,
dokonyvany jest z uwzglgdnienian analizy ryzyka.

3) w trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolq na miejscu zostanie objgtych co najmniej 10%
Um6w Porgczenia z uwzglgdnieniem odpowiedniego rozlo2enia liczby kontrolowanych um6w
w poszczeg6lnych latach, przy czym kontrola co najmniej 50%o z tych um6w powinna odby6 sig
najp6iniej do polowy okesu obowi4zywania Umowy Operacyj nej,

4) zakes Kontroli na miejscu powinien obejmowa6 wszelkie czynnoSci niezbgdne do uzyskania
zapewnienia, ze Ostatecmy Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowi4zki wynikaj4ce
z Umowy Porgczenia, w tym w szczeg6lnoSci obowiqzki dotyczqce udokumentowania
wykorzystania wsparcia zgodnie z celem wskazanym w Umowie Porgczenia oraz jego zgodnoSd z
Metrykq Produktu Finansowego,

5) Ostateczny Odbiorca informowany jest o planowanej kontroli pisemnie na przpajmniej 3 dni
robocze przed planowanym rozpoczgciem czynnoSci kontrolnych.

4. W pr4padku zaistnienia przeslanek wskazuj4cych na mo2:liwo6i wyst4pienia nieprawidlowo5ci, uchybien
lub zaniedbaf ze strony Ostatecmego Odbiorcy, PoSrednik Finansowy zobowiqzany jest do
przeprowadzenia Kontroli doraznej w formie Kontroli na miejscu lub Kontroli zza biurka. Ostateczny
Odbiorca informowany jest o planowanej kontroli pisemnie, co do zasady na I dziefi roboczy przed
rozpoczgciem czynno6ci kontrolnych, z zastrzeienierr., 2e Kontrole doraine mogq byi prowadzone
bez zaoowiedzi .
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II. Pneprowadzanie Kontroli
1 . Zesp6l kontroluj4cy ustala stan faklyczny na podstawie dowod6w zebranych w toku Kontroli.
2. Na podstawie zebranego materiafu dowodowego Zesp6l kontroluj4cy sporz4dza pisemn4 informacjg

pokontrolnq.

III. Wydawanie zaleceri pokontrolnych
l. W przypadku stwierdzenia w toku Kontroli niepoprawnej realizacji przez Ostatecmego Odbiorcy

obowi4zk6w wynikaj4cych z Umowy Porgczenia, Poirednik Finansowy wydaje stosowne zalecenia
pokontrolne.

2. Zalecenia pokontrolne powinny okeSlai termin ich realizacji.

lV. Monitorowanie realizacji zalecefi pokontrolnych
l. Spos6b realizacji zalecef pokontrolnych podlega niezwlocznemu monitorowaniu przez Po5rednika

Finansowego (nie p6Zniej ni2 14 dni od zapadalnoSci zalecenia) i odbl"wa sig w oparcru o
dokumentacj g zr6dlowq.

2. W sytuacji gdy Ostateczny Odbiorca nie przyst4pi do realizacji zaleceri pokontrolnych lub nie
w1rvi42e sig w spos6b naleztiy z ich realizacji, Po6rednik Finansowy powinien podj4i wszelkie
niezbgdne kroki (np. przeprowadzenie ponownej kontroli na miejscu realizacji inwestycji w trybie
dora2nym), zgodnie z zapisami Umowy Porgczenia, maj4ce na celu poprawn4 realizacjq zaleceri
pokontrolnych oraz postanowief Umowy.

V. Dokumentowanie Kontroli
l. Po5rednik Finansowy dokumentuje proces Kontroli (przygotowanie, przebieg, wyniki) i zobowiqzany

jest do przechowyvania dokumentacji zwi4zanej z Kontrolq zgodnie z postanowieniami Umowy
Operacyjnej w tyrn zakresie, w tym (o ile dotyczy):
1) oSwiadczeri czlonk6w Zespolu kontroluj4cego o braku konfliku interes6w,
2) informacji pokontrolnej,
3) wydanych zaleceri pokontrolnych,
4) dokumentacji potwierdzaj4cej realizacjg przez Ostatecznego Odbiorc9 zaleceri pokontrolnych.

2. PoSrednik Finansowy zobowi1zany jest do przechowywania w celach dowodowych, dla kazdej
badanej Umowy Porgczenia, co najmniej dokumentacjg wykorzystania wsparcia zgodnie z celem
wskazanvrn w Umowie Poreczenia
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